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Estas pautas especifican los aspectos gréficos y de estructura que deben ser tenidos en cuenta al corregir los trabajos finales
de los postgrados. Sin el cumplimiento de las mismas, en los plazos estipulados, el trabajo no puede ser aprobado.

El corrector de formato sera el encargado de verificar el cumplimiento de las pautas y enviar la hoja al tribunal.

La revision del trabajo final por parte del tribunal debe considerar esta hoja de verificacién junto con el Documento 302 del
Instituto de Educacion.

Autor/a del trabajo:
Numero de estudiante:
Postgrado:
Elementos Pautas Cumple Gravedad Comentarios
SI/NO
Trabajo en formato El trabajo fue entregado D
electronico en formato PDF.
Autor/a y titulo coinciden con los datos CaD
Propiedades del de la portada. a
documento También se incluyen las palabras clave.
electronico C: errores menores, que no afectan la
identificacion (por ejemplo, “-” en lugar de
D: propiedades inéonw.pletas 0 ausentes.
Cantidad de Acorde con el nimero (minimo y c
paginas méaximo) establecido.
Margenes 2.5 cm en cada borde de la hoja. 5
1.5 cm para el nimero de péagina.
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Interlineado 1.5 de espacio interlineal en el cuerpo 5
de texto. Espaciado anterior O pto y
posterior 6 pto.
Encabezamientos No tiene encabezados de pagina. B
Pies de pagina No tiene pies de pagina (excepto el 5
namero de pagina).
., Siempre presente, en el angulo inferior
Numeracion de derecho (solo el niimero, sin texto). B
paginas
La portada cuenta como pagina 1, pero 5
no se imprime el nimero en ella.
Verificar que se encuentren presentes:
Nombre completo y correcto de la D
universidad:
Universidad ORT Uruguay.
Portada
Nombre correcto y completo del
instituto: D
Instituto de Educacion.
Titulo del trabajo. D
Entregado como requisito para la D
obtencidn del titulo de [nombre del
titulo exacto que otorga el postgrado].
Nombres y apellidos del autor/a, con su D
respectivo nimero de estudiante.
Nombre y apellido del director/a de D
tesis, tutor/a o docente orientador/a.
Afio de entrega (o defensa) del trabajo. D
Los elementos obligatorios de la D
portada se encuentran en el orden
correcto.
Deben ser descriptivos y comprensibles. C
Titulo y subtitulo
del trabajo Tienen una extension maxima de 25 C
palabras.
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Verificar que se encuentren presentes:

Portada. D
Estructura Declaracion de autoria: D
del trabajo presenta exactamente el texto requerido.

Se incluye la firma del autor/a, la
aclaracién y la fecha.

Dedicatoria (opcional).

No se verifica

Agradecimientos (opcional).

No se verifica

Resumen:
méaximo 300 palabras.

C: excede las 300 palabras.
D: no figura.

CaD

Palabras clave:
se detallan de 4 0 5,
separadas por comas.

C: no son representativas del contenido.
D: faltan palabras clave o no figuran.

CabD

indice

B: errores leves, que no afectan
significativamente la comprension.
C: errores en los nimeros de pagina, titulos
faltantes y/o incorrectos.
D: indice no confeccionado en formato
electrénico.

BaD

Cuerpo del trabajo

Citacion en el texto:
se utiliza la tltima version de APA.

B: errores leves, fundamentalmente en la
puntuacion.
C: errores moderados, que afectan la
consistenciay la precision.
D: errores generalizados y/o de entidad, que
muestran una falta de comprension de los
formatos de citacion.

BaD
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Referencias:
se utiliza la ultima version de APA.

B: errores leves, fundamentalmente en la
puntuacion o en la utilizacién de cursivas.
C: errores moderados, que afectan la
consistenciay la precisién.

D: errores generalizados y/o de entidad, que
muestran una falta de comprensidn de los
formatos de referenciacion.

BaD

AnNeXxos: D
todos los anexos se mencionan en el
cuerpo del texto.

Los elementos de la estructura se D
encuentran en el orden correcto.

Tipo de letra

Times New Roman 12 o Arial 10 para el B
texto, en color negro.

Tablas y figuras

Son catalogadas correctamente, respetan C
el formato establecido y tienen buena
legibilidad.

Capitulos y
encabezamientos

Son numerados en una secuencia C
correlativa logica (1, 1.1., por ejemplo).

Cada capitulo (o apartado) comienza en B
una nueva pagina.

Valoracién final del corrector

(A, B,CoD):
A Cumple con el formato Respeta las pautas y los requisitos establecidos, sin problemas significativos.
B Incumplimientos leves de Errores puntuales o inconsistencias menores de presentacion, que deben ser
formato corregidos en la entrega final.
C Incumplimientos moderados | Problemas moderados en el formato, que afectan la consistencia y la precision
de formato del trabajo. Por tanto, tienen que ser resueltos en la entrega final.
D Incumplimientos graves de | Problemas generalizados y sustanciales de formato, que evidencian una falta
formato de comprensidn de las pautas y de los requisitos establecidos.
La aprobacién del trabajo final esta sujeta a la resolucion de los problemas de
formato.
En ningln caso, la aprobacion sera con un puntaje superior a 85, si el trabajo
se clasifico con D en la entrega final.
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Firma del corrector/a:

Aclaracion de firma:

Fecha:
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